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I1. LINH VU'C NUOI CON NUOI
1. Pang Kky viéc nuéi con nuéi trong nwéc
a) Trinh tw thuc hién:

- Truong hop cdng dan Viét Nam ¢ nguyén vong va di diéu kién nhan con
nudi theo quy dinh cta Luat Nubdi con nudi nhung chua tim duoc tré em dé nhan
lam con nudi thi dang ky nhu cau nhan con nudi véi S& Tu phap noi nguoi do
thuong tri. Néu co tré em dé gisi thiéu 1am con nudi thi S¢ Tu phap giéi thiéu
dén Uy ban nhan dan cip xa noi dong tru so co sé nudi dudng dé xem xét, giai
quyét.

- Ngudi nhan con nudi nop hd so caa minh va cua ngudi dugce nhan 1am
con nudi tai Uy ban nhan dan cap xa.

+) Pi véi truong hop tré em mo coi khong co nguoi nudi dudng hoac tré
em cO cha me d¢, nguoi than thich nhung khong c¢0 kha nang nudi dudng duoc
nhan 1am con nuéi, nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x3 noi nguoi dugc nhan
lam con nuoi thuong tru;

+) P6i véi trudng hop cha duong hodc me ké nhan con riéng cua vo hoic
chdng 1am con nudi; ¢, cau, di, chd, bac rudt nhan chau 1am con nudi, nop hé so
tai Uy ban nhan dan cip xi noi cu tra caa ngudi nhan con nudi hoic cia nguoi
dugc nhan lam con nudi;

+) Di véi truong hop tré em bi bo roi chua chuyén vao co sé nudi dudng
dugc nhan lam con nudi, nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa noi 1ap bién ban
xac nhan tinh trang tré em bi bo roi;

+) Pbi vai truong hop tré em & co sé nudi dudng duoc nhan 1am con nudi,
nop ho so tai Uy ban nh&n dan cap xa noi c6 tru so cla co s¢ nudi dudng;

- Cong chue tu phap — ho tich kiém tra ho so;

Khi kiém tra ho so, cong chuc tu phap ho tich phai nghién cau, tim hiéu
tam tu, nguyén vong va hoan canh caa nhirng nguoi lién quan. Truong hop nguoi
duoc nhan 1am con nudi ¢6 cha me dé, thi céng chirc tu phap - ho tich kiém tra
viéc cha me dé c6 thoa thuan véi cha me nudi dé giir lai quyén, nghia vu di voi
con va céach thac thuc hién quyén, nghia vu d6 sau khi da cho lam con nudi.

- Céng chtc tu phap — ho tich 1ay y kién cua nhimg ngudi ¢d lién quan;
Khi lay y kién cua nhimg ngudi lién quan, cdng chirc tu phap ho tich phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc duoc cham soc, nudi dudng, gido duc phu hop
véi diéu kién va kha nang thuc té cua gia dinh;

ii) Tu van day du cho cha me dé hodc ngudi giam ho vé muc dich nudi con
nudi; quyén va nghia vy phat sinh gitra cha me nudi va con nudi sau khi dang ky
nudi con nudi; ve viéc cha me dé s& khong con cac quyén, nghia vu chim séc,
nudi dudng, cip dudng, dai dién theo phép luat, boi thuong thiét hai, quan 1y, dinh
doat tai san riéng ddi voi con di cho 1am con nudi néu cha me dé va cha me nudi
khong cd thoéa thuan khéc;



iii) Giai thich cho nhimg nguoi lién quan vé quyen thay doi ¥ kién dong y
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay duoc Iay % klen ddng y. Hét thoi han nay, nhiing
ngudi lién quan khong duge thay doi y kién vé viéc cho tré em 1am con nudi;

- Uy ban nhan dan cép x t6 chirc ding ky nudi con nudi, trao Gidy ching
nhan nudi con nudi trong nudc cho cha me nudi, cha me dé¢ hoac nguoi giam ho
hoac dai dién co s& nudi dudng, t6 chirc giao nhan con nudi va ghi vao So6 diang
Ky viéc nudi con nudi;

- Truong hop tir chéi dang ky, Uy ban nhan dan cip xa phai tra loi bang
van ban cho ngudi nhan con nubi, cha me dé hoac ngudi giam ho hoac dai dién
co s& nudi dudng.

Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.

Thanh phan hé so:

Ho so' clia ngwdi nhan con nudi:

- Pon xin nhan con nuoi trong nu4C;

- Ban sao H chiéu, Chang minh nhan dan hoic gidy to c6 gia tri thay thé;

- Phiéu ly lich tu phép;

- Vin ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a cap vo chong nhan con nudi: Giay
ching nhan két hon.

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a ngudi doc than nhan con nudi: Gidy
xac nhan tinh trang hon nhan.

- Giay kham suc khoe do co s¢'y té cap huyén tro 1én cap;

- Vian ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té
do UBND cap xa noi nguoi nhan con nudi thuong tra cap.

- Truong hop ngudi nhan con nudi ¢ nguyén vong va du diéu kién nhan
con nudi theo quy dinh nhung chua tim dugc tré em dé€ nhan lam con nudi: Pon
dang ky nhu cau nhan tré em song ¢ co sd nuoi dudng lam con nudi.

Ho so clia nguwoi dwoc nhan lam con nubi:

- Giay khai sinh;

- Gidy kham stc khoe do co quan y té cap huyén tro 18n cap;

- Hai anh toan than, nhin thiang chup khéng qua 06 thang;

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hoic Cong an cap xa noi phat hién
tré bi bo roi 1ap doi vai tré em bi bo roi; Giay ching tir cia cha dé, me dé hoac
quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé caa tré em la da chét doi vai tré em
mo cOi; quyet dinh ctia Toa an tuyén bo cha dé, me dé cua nguoi duoc gidi thiéu
lam con nuoi mat tich doi vai nguoi duoc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me
dé mat tich; quyet dinh cta Toa an tuyén bo cha dé, me dé cua nguoi dugc gidi



thiéu 1am con nudi mat nang lyc hanh vi dan sy ddi véi ngudi duoc gioi thigu 1am
con nuoi ma cha d¢, me dé mat nang luc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan d6i vai tré em & co sé nudi dudng.

S6 lwgng hd so: 01 bo ddi vai ting loai hd so ctia ngudi nhan con nudi va
ho so ctia nguoi dugc nhan lam con nudi.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, trong do:

- Thoi gian kiém tra hd so va 1ay y kién: 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so
hop I€;

- Thoi gian nhung ngudi lién quan thay doi y kién ddng y vé viéc cho tré
em 1am con nudi: 15 ngay ké tir ngay duoc lay y kién;

- Thoi gian cap Gidy chung nhan nudi con nudi trong nudc, Ghi vao sb
dang ky viéc nudi con nudi va to chuc giao - nhan con nudi: 05 ngay, ké tir ngay
hét han thay doi y kién dong y.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x&

Co quan truc tiép thyc hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan dan cip xa

Co quan phdi hop:

- Uy ban nhan dan cap x4 noi thuong tri cua ngudi dugce nhan 1am con nudi
(doi véi truong hop noi thuong trd cua nguoi dugc nhan lam con nudi va cua
nguoi Nhan con nuodi khac nhau, nguoi nhan con nudi nop ho so dang ky nudi con
nudi tai Uy ban nhan dan cap xa noi thuong trd caa minh).

- Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tri cia ngudi dugc nhan lam con nudi 1a
cha dugng/me ke hoac c6, cau, di, chd, bac rudt cua nguoi dugc nhan lam con
nuoi (doi véi truong hop noi cu tru cta ngudi dugc nhan lam con nudi va cua
ngudi nhan con nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi nop ho so dang ky nudi con
nudi tai Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri cia minh).

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam thudng trd
& Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi.

Té&n mau don, mau to khai:

- Pon xin nhan con nuoi trong nudc;

- Truong hop nguoi nhan con nudi ¢6 nguyén vong va du diéu kién nhan
con nudi theo quy dinh nhung chua tim dugc tré em dé nhan 1am con nudi: Pon
dang ky nhu cau nhan tré em sdng & co s& nudi dudng 1am con nudi.

Lé phi:

- Muc thu I€ phi: 400.000d/truong hop.

- Mién 1& phi dang ky nuéi con nudi trong nudc doi véi trudng hop cha
duong hoac me ké nhan con riéng cua vg hoac chong lam con nubi; ¢6, cau, di,
chu, bac ruét nhan chau lam con nudi; nhan cac tré em sau day lam con nudi: Tré



khuyét tat, nhidm HIV/AIDS hoac mic bénh hiém nghéo theo quy dinh cua Luat
nudi con nudi va van ban hudng dan; nguoi c6 cong vai cdch mang nhan con nudi.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan nuéi con nudi
trong nudc.

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Ngudi nhan con nudi phai ¢é da diéu kién sau:
- C6 nang lyc hanh vi dan sy day di;

- Hon con nudi tir 20 tudi tré 18n — khdng ap dung d6i véi truong hop cha
duong nhan con riéng caa vg, me ké nhan con riéng caa chong lam con nudi hoic
c0, cau, di, cha bac rudt nhan chau lam con nudi;

- C6 diéu kién vé stc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc cham séc, nudi
dudng, gido duc con nudi - khdng ap dung d6i véi truong hop cha duong nhan
con riéng caa vo, me ké nhan con riéng cia chong lam con nudi hoac ¢d, cau,di,
cha bac rudt nhan chau lam con nudi;

- C6 tu cach dao duc tot.
Cac trwong hop khong dwoc nhan con nudi
- Pang bi han ché mot sb quyén cua cha, me ddi véi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xa 1y hanh chinh tai co s¢ gido duc, co s
chira bénh;

- Pang chap hanh hinh phat to;

- Chua duoc x0a an tich vé mot trong cac toi cd ¥ xam pham tinh mang,
suc khoé, nhan pham, danh du cta nguoi khac; nguoc dai hoac hanh ha éng ba,
cha me, vo chong, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép budc
hoac chira chap nguoi chua thanh nién vi pham phép luat; mua ban, danh trao,
chiém doat tré em.

Tré em dwoc nhan lam con nudi phai ¢é di cac diéu kién sau:

+ La tré em dudi 16 tudi; néu tré em thudc truong hop dugc cha dugng, me
ke, c0, cau, di, cha, bac ruét nhan lam con nubi thi dén dudi 18 tuoi;

+) Tré em bi bo roi, tré em md cdi ca cha va me, tré em khong noi nuong tya;

+) Mot nguoi chi duge lam con cua mot ngudi doc than hodc cua ca hai
ngudi 1a vo chong.

Can cw phap ly:
- Luat Nubi con nudi 2010;

- Nghi dinh $6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh $6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
sua doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam



2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Nudi con
nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh I€ phi dang ky nu6i con nuéi, 1¢ phi cap giay phép hoat dong cua to chuac
con nudi nwdc ngoai;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B truong

Bo Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, st dung, quan Iy va luu
trir s6, mau glay t&, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua BY trudng
Bo Tai chinh hudng dan Iap dy todn, quan ly, sir dung va quyet toan kinh phi ngan
sach nha nuéc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, sira ddi gidy
phép hoat dong cua to chirc con nudi nudc ngoai tai Viet Nam.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chan dung
cta nguoi nhan
con nubi

(kich c& 4x6 cm)

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Anh chan dung
cua nguoi nhan
con nudi

(kich c& 4x6 cm)

PON XIN NHAN CON NUOI TRONG NUOC

KANN @UH e 1
1. Phan khai vé ngwoi nhin con nudi
Ong Ba
Ho, chir dém, tén
Ngay, thang, ndm sinh
Qudc tich
Gidy to tiry than?
Noi cu tra
bién thoai/email
2. Phan khai vé nguoi dwge nhan 1am con nudi
Ho, chir G8m, t&Nn: .......ooiiiiiiiiiie e Gidi tinh:
Ngay, thang, nam SINh:.......cccocooiiiiiiii e Qudc tich

! Trudng hop ngudi nhan con nudi thuong tra trong nude, thi ghi Uy ban nhan dan cdp xa noi dang ky viéc nudi
con nudi. Truong hop ngudi nhan con nudi va nguodi duge nhin lam con nubi tam tra & nude ngoai, thi ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi c6 thdm quyén dang ky viéc nudi con nudi. Pdi véi ngudi nude ngoai thuong tri &
Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi thi ghi 16 S¢ Tu phap noi déng ky viéc nudi con nudi.

2 Ghi 15 tén loai glay t, s6, o quan cép, ngay cap gidy to do. Vi du: chung minh nhan dan s6 00108912345 do
Cong an thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/2014.




Noi cu tri:

0 Hién dang sdng tai gia dinh cuia Ong/Ba:

Ho, chir dém, tén:

O Hién dang song tai Co sé nudi dudng:
Tén/dia chi co s¢ nudi dudng:

3. Cam doan

Chung t6i/t6i cam doan nhirng 161 khai trén day la dtng su that, viéc nhan con nudi la
tu nguyén, nham xac 1ap quan h¢ cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich t5t nhat cia con
nudi. Chung t6i/tdi cam két s& cham soc, nudi dudng, gido duc chau nhu con dé ctia minh va
thyc hién moi nghia vu cua cha me ddi véi con theo quy dinh cta phép luat. Chung t61/t61
cam két trong thoi han 03 nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mot lan, gui
bao c4o vé tinh hinh phat trién ctia con nudi cho Uy ban nhéan dan cép xa noi ching t6i/toi
thuong tra.

Pé nghi Co quan c6 thim quyén xem xét, giai quyét.

Lam tai ................. , NGAY e thang ............. nam...........

3 Ghi 15 d6i tuong: tré em bi bo roi/tré em md ¢di ca cha va me/tré em cd hoan canh dac biét khac/con riéng/chau
rudt.

“Trudng hop ngudi nhan con nudi va ngudi duoc nhan 1am con nudi tam trit & nudce ngoai, thi giri Co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc ngoai.

Theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020, ngudi khong thue hién
nghia vu thong bao tinh hinh phét trién ciia con nudi trong nuéc sé& bi phat tién tr 1.000.000 ddng dén
3.000.000d6ng.



(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY NHU CAU NHAN TRE EM SONG O CO SO NUOI DUONG LAM
CON NUOI TRONG NUOC®

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh pho®.........o.ooeeeossesseeeess

I. Théong tin co ban vé nguoi ding ky nhu cau nhin con nudi

Ong Ba

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Gidy to tiry than’

Noi cu tra

Pién thoai/email

II. Hoan canh ban thén, gia dinh, chd ¢ va diéu kién kinh té ctia ngudi ding ky nhu ciu
1. Tinh trang hon nhén va gia dinh

[) Chua két hon [ Két hon Ly hon () Chong/ve da chét

] Chua c6 con dé

1 Daco condé "1 Da c6 con nudi

Neéu rd s0 lugng con: ................

2. Tién 4n, tién sw

"1 Khong

(1 CO (Ghi 18 dA I K&t AN V& 101 ..o oot
3. Piéu kién chd &

D313 45 1] o
1 Nha thudc s hiru 1 Nha thué "1 Nha ¢ khac

Phong danh riéng cho con nudi:

1Céo

"1 Khong

5 Ap dung ddi véi truong hop cong dan Viét Nam thuong tra & Viét Nam c6 nguyén vong va du diéu kién nhan
tré em c6 hoan canh dic biét hién dang séng tai co s0 nudi dudng lam con nudbi.

§ Ghi tinh/thanh phd truc thude Trung uong noi dang ky thuong tru.

7 Ghi 5 tén loai gidy to, s, co quan cip, ngay cap gidy to do. Vi du: chimg minh nhéan dan s6 00108912345 do
C6ng an thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/2014.



4. Nghé nghiép, thu nhap

Nghé nghi8p (08U 18 1AM NENE 1):....veveeeeeeeeeeeeeeeeee et
- Thu nhap:
() Tién lwong thang (N8U S8 EN:............covevveveeeeeeeeeee e eereeesee e esess e, )
(] San xudt, kinh doanh, hanh nghé ddc 1ap (néu SO HHEN: oo )
[ Phu CAp, 11 CAP (NEU SO HEI: ..ot n et )
[ Cac ngudn thu nhap KhAc.........cooovevveeeeeeeeeeeen. (tai khoan tiét kiém, cho thué bat

dong san, cho ting cua ngudi than, ban quyén...)

I11. Pic diém ciia tré em dwoe nhan 1am con nudi

(Ghi ddc diém cua tré em ma ngueoi cé nhu cau nhdn con nudi mong muon)

DO TUOL: v GIOT NN e
Dic diém khac (vé stc khoe, noi cu tri):

Chuing t6i/tdi cam doan nhitng 101 khai trén ddy 1 dang su that. Néu duogc gi6i thiéu tré em
can dugc nhan lam con nuoi, chiing t61/t61 s€ thuc hién day du cac thu tuc theo quy dinh phéap
luat vé nudi con nuoi. B¢ nghi S¢ Tu phép xem xé&t, giai quyet./.

Lam tqi......, NQAY ....oovvvvere thang .......... AAM......ccccnn..
ONG BA
(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén)

IV. Xdc nhén ciia nguoi tiép nhan don

- Ho, chir dém, tén:

ba tiép nhan Don dang ky nhu cau nhan tré em song & co s¢ nudi dudng lam con nuoi trong
NUGC CUA ONG/BA. .. oot 8

CAN BO TIEP NHAN

(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén va churc danh)

8 Nguoi tiép nhan co thé giao ban sao Pon ding ky nhu cau cho nguoi dang ky (néu c6 yéu cau).



2. Thi tuc dang ky lai viéc nudi con nudi trong nwéc

Trinh ty thwc hién:

- Ngudi c6 yéu ciu dang ky lai viéc nudi con nudi nop ho so tai Uy ban nhan dan
cap xa noi cha me nudi va con nudi thuong trd hoac noi da dang ky viéc nudi con nuoi
trude day;

- Chu tich Uy ban nhan dén cap xa ky va cap cho nguoi yéu cau dang ky lai 01 ban
chinh Giay ching nhan nuéi con nudi. Muc ghi chi cua ban chinh Giay chieng nhan nudi
con nudi va So6 dang ky nubi con nudi ghi rd 1a dang ky lai.

Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.

Thanh phan hé so:

To khai dang ky lai viéc nudi con nudi (Truong hop yéu cau ding ky lai tai Uy ban
nhan dan cap xa khdng phai 14 noi trudc day di diang ky viéc nudi con nudi, thi To khai
phai c6 cam két caa nguoi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cua viéc dang ky nudi
con nudi trude d6 va cé chir ky cua it nhat hai nguoi lam ching).

Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

Co quan truc tiép thuc hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

Co quan phdi hop: Khéng.

Poi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan nguoi c6 yéu cau ding ky lai
viéc nudi con nuoi.

Tén miu don, miu to khai®: To khai dang ky lai viéc nudi con nudi.

Lé phi: Khong.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Giay chiing nhan nudi con nudi trong
nudc.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- S6 dang ky nudi con nudi va ban chinh gidy to dang ky nudi con nudi bi mat hoic
hu hong khéng st dung duoc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

Can cwr phap ly:

- Luat Nubi con nudi 2010;

- Nghi dinh $6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Nudi con nubi;

9 Mau don thay ddi theo Thong tur s6 10/2020/TT-BTP ngay 28/12/2020 ctia B truéng B Tu phép vé viéc ban hanh,
hudng dan viée ghi chép, st dung, quan ly va luu trir SO, mau giay to, hd so nudi con nudi.



- Nghi dinh s6 1 14/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh
I¢ phi dang ky nudi con nudi, 1€ phi cap giay phép hoat dong cua to chirc con nudi nudc
ngoai;

- Thong tu 56 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cia B¢ trwong Bo Tu

phap Vé Viéc ban hanh, hwéng dan viéc ghi chép, sir dung, qudn Iy va leu triz S6, mau
giay to, hé so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua B truong Bo
Tai chinh huéng dan 1ap duy toan, quan ly, si dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nuéc bao dam cho céng tc nudi con nudi va cap, gia han, stra d6i gidy phép hoat dong
cua to chirc con nudi nuéc ngoai tai Viét Nam.



